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KLAIPEDOS LITORINOS MOKYKLOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Elektroninio dienyno (toliau — e.dienynas) tvarkymo nuostatai (toliau — Nuostatai) skirti
Klaipédos Litorinos mokyklos (toliau — Mokyklos) vidaus naudojimui. Nuostatai parengti
vadovaujantis Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr.
ISAK-2008 ,Dél dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasSo
patvirtinimo* (Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. vasario 27 d.
jsakymo Nr. 170 redakcija) ir Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m. birZelio 18 d. jsakymu Nr. V-
45 ,Dél Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu,
steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraso patvirtinimo®.
2. Nuostatai reglamentuoja Mokyklos e.dienyno (TAMO) administravimo, tvarkymo, prieZiliros ir
dienyno sudarymo e.dienyno duomeny pagrindu, jo iSspausdinimo ir perkélimo | skaitmening
laikmeng tvarka. _
3. Nuostatuose vartojamos sagvokos:

3.1. e.dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines ir komunikacines
technologijas; ‘ |

3.2. e. dienyno administratorius - asmuo, Mokyklos direktoriaus jsakymu paskirtas atlikti e. dienyno
administravimo funkcijas, numatytas Siuose Nuostatuose;

3.3. kitos Nuostatuose vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme ir
kituose §vietima reglamentuojanéiuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.
4. Dienynas e.dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiSkus skyrius ir jvedant tuos
padius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina Lietuvos Respublikos §vietimo
ir mokslo ministras. Mokykla naudoja UAB ,.Tavo mokykla“ (TAMO) e.dienyna.
5. Mokykla, priémusi sprendimg dienyna sudaryti e.dienyno duomeny pagrindu, nevykdo mokiniy
ugdymo apskaitos spausdintame dienyne.

6. DIENYNO ADMINISTRAVIMAS, TVARKYMAS IR PRIEZIURA

7. Mokyklos direktorius:

7.1. uztikrina e.dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma, tikruma ir patikimuma jame,
e.dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo iSspausdinima, perkélimg j skaitmenines
laikmenas, jo saugojima teisés akty nustatyta tvarka.

8. Mokykloje e. dienyno administratorius:

8.1. yra atsakingas uz e. dienyno administravima, duomeny tikslinimo darbus.

8.2. yra atsakingas uz tai, kad buty teisingai suvesta visa informacija, reikalinga e.dienyno
funkcionalumui: pamoky, mokiniy atostogy laikas, pusme¢iy trukmé, paZymiy tipai, mokytojy bei
mokiniy sarasai, mokomuyjy dalyky, neformaliojo §vietimo — kryptingo ugdymo, biireliy pavadinimai
ir kt.;

8.3. reikalui esant tikslina pamoky, pusmediy trukmeés laika;

8.4. suteikia e.dienyno vartotojams — Mokyklos direktoriui, psichologui, logopedui, specialiajam
pedagogui, socialiniam pedagogui, visuomenés sveikatos prieziliros specialistui, bibliotekininkui,
mokytojams, mokiniams ir mokiniy tévams (glob&jams, riipintojams) pirminio prisijungimo
duomenis ar naujus duomenis juos pametusiems vartotojams;



8.5. jraso naujai susidariusias klases ir jy vadovus;

8.6. sukuria ir jrago triikstamus mokomuosius dalykus vadovaujantis ugdymo planu;

8.7. urtikrina, kad e.dienynas biity uZrakintas ir sistemos vartotojai galéty jame atlikti tik einamojo
menesio pakeitimus;

8.8. reikalui esant atrakina meénesio uzbaigima;

8.9. teikia e.dienyno vartotojams konsultacijas, jei negali to padaryti pats, kreipiasi | e.dienyno
TAMO administratoriy;

8.10. esant poreikiui kartu su klasiy vadovais organizuoja mokymus mokiniy tévams (globéjams,
rlipintojams) apie e.dienyno naudojima, prane$imy ir informacijos gavimo telefonu galimybes;

8.11. nagrinéja e.dienyno vartotojy pasitilymus del sistemos darbo gerinimo ir pagal galimybes
juos igyvendina;

8.12. bendradarbiauja ir teikia sifilymus e.dienyno paslauga teikianCios jmoneés atstovams
uztikrinant sistemos funkcionaluma ir mokyklos poreikius, informuoja apie kylan¢ias technines ir
administravimo problemas. i
9. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

9.1. iki naujy mokslo mety pradZios suformuoja ir jkelia pirmyjy klasiy mokiniy sarasus;

9.2. atvykus naujam mokiniui informuoja klasés vadova ir jraSo e.dienyne;

9.3. mokiniui pereinant j kita mokykla ar dél kity priezas¢iy iSeinant i3 mokyklos e.dienyne paZymi
apie mokinio iSvykima;

9.4. paruodia e.dienyno pagrindu Mokymosi pasiekimy ataskaitg per tam tikrag mokslo mety
laikotarpj i8vykstan¢iam mokiniui.

9.5. vykdo e.dienyno pildymo prieZiiirg ir reikalingy ataskaity parengima;

9.6. e.dienyne raSo pastabas mokytojams, klasiy vadovams del dienyno pildymo, stebi jy
vykdyma;

9.7. vykdo prieziiira, kad mokytojai laiku uZpildyty pragjusio menesio duomenis e.dienyne;

9.8. stebi, analizuoja, kaip mokytojai e.dienyne laikosi Mokykloje priimty susitarimy dél mokiniy
pazangos ir pasiekimy vertinimo;

9.9. stebi klaséms skiriamy kontroliniy darby skai¢iy per diena, esant paZeidimams informuoja
mokytojus, Mokyklos direktoriu;

9.10. jveda kuruojamy mokomuyjy dalyky pavaduojancius mokytojus;

9.11. teikia informacija apie kultiirine, mening, paZinting, prakting, projekting, socialing ir kt.
veikla mokomujy dalyky mokytojams ir klasiy vadovams;

9.12. patikrina klasés vadovy sudaryjtas ir pateiktas mokslo mety pabaigoje e.dienyno pagrindu
atspausdintas Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines;

9.13. patikrintas Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines perduoda | archyva;

9.14. mokiniy ugdomaja veikla vykdangiam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo metus
patikrina jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaita ir perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui;

9.15. teisés akty nustatyta tvarka atsako uZ perkelty i skaitmening laikmeng duomeny teisinguma,
tikruma ir autentiSkuma;

9.16. operatyviai sprendZia su e.dienyno naudojimu susijusias technines ir organizacines
problemas.

10. Klasiy vadovai:

10.1. prasidéjus mokslo metams patikrina savo klasés mokiniy sgrasus;

10.2. i8vykus ar atvykus naujam mokiniui apie tai informuoja mokomuyjy dalyky mokytojus;

10.3. informuoja mokomujy dalyky mokytojus apie mokinio gautus paZymius kitoje mokymosi
jstaigoje;

10.4. patikrina savo klasés pamoky tvarkarastj, apie netikslumus informuoja dalyko mokytojg;

10.5. pranesa mokinio tévams (globéjams, ripintojams) prisijungimo prie savo vaiko e.dienyno
reikalingus duomenis;

10.6. supazindina auklétiniy tévus (globéjus, riipintojus) su e. dienyno naudojimu;

10.7. registruoja nelankymo pateisinimo dokumentus. Gave i3 mokinio praleistas pamokas
pateisinantj dokumenta per dvi darbo dienas jveda duomenis ] e. dienyna;
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10.8. per meniu punkts ,Klasés vadovo veikla® per savaiteg jrao informacijg apie klasés vadovo
veikla su klase;

10.9. pildo mokiniy dokumentus — Mokyklos direktoriaus jsakymai dél kelimo | aukstesne klase
ar dokumento i¥davima, savo klasés mokiniy atliekama socialing — pilieting veikla;

10.10. tevams (globéjams, riipintojams), neturintiems galimybés prisijungti prie e.dienyno,
kas ménesj i§spausdina mokinio paangumo ir lankomumo ataskaitas ir pasiraSytinai supaZindina
mokinio tévus (globéjus, riipintojus), pasibaigus pusmegiui iSspausdina Pusmecio pazangumo ir
lankomumo ataskaitas, mokslo metams — Metines paZangumo ir lankomumo ataskaitas;

10.11. stebi tévy (globéjy, ripintojy) aktyvuma (prisijungima) e.dienyne, jei neprisijungta ne
karto per ménesi, susisiekia su jais ir apie tai informuoja mokyklos administracija;

10.12. vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, ripintojais), klaséje
destanéiais mokomuyjy dalyky mokytojais, Mokyklos administracija;

10.13. ne véliau kaip pries savaite skelbia informacija apie biisimus tévy susirinkimus, Atviras
dienas mokykloje, klasés renginius, kitas vyksianéias veiklas mokykloje;

10.14. pagal Mokyklos administracijos nurodymus formuoja savo klasés ataskaitas;

10.15. saugaus elgesio ar kt. instruktazy lapus, i§spausdintus per meniu punkts ,,Saugaus

elgesio ir kiti instruktazai®, kuriuose uzpildytas instruktaZo turinys, pasiras¢ mokytojas ir mokiniai,
pasibaigus mokslo metams perd'uoda kuruojanéiam direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

10.16. likus dviem darbo dienoms iki pusmegio, mokslo mety pabaigos Mokytojy tarybos
posédzio atspausdina, patikrina ir pasirago ataskaitas: pusmegiui pasibaigus —.Klasés paZangumas®,
. Klases lankomumas*, mokslo metams —,,Mokiniy mokymosi pasiekimy suvestiné®, ,,Klasés mokslo
mety kokybé* , ,,Klasés mokslo mety lankomumas® ir perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui.
11. Mokomuyjy dalyky mokytojai:

11.1. mokslo mety pradzioje suzymi savo klases, uzraso tiksly (pagal ugdymo plang) mokomojo
dalyko ar modulio pavadinima, sudaro savo mokomojo dalyko ar neformaliojo $vietimo,
savaranki¥ko mokymosi grupes (vaiky grupé, dalyvaujanti vienoje pamokoje, bet sudaryta i§ vienos
ar 1% keliy klasiy mokiniy), paZymi jose esan¢ius mokinius; laikotarpiui, kai mokinys mokomas
namuose, formuoja atskirg grupe;

11.2. suveda savo asmeninj tvarkarastj;

11.3. pamokos dieng jveda pamokos turinj, paZzymi neatvykusius mokinius, fiksuoja pavélavimus;

11.4. pamokos pabaigoje ar ta patia dieng, bet ne véliau kaip iki 16.00 val., suraSo 3 dieng
uzduotus namy darbus, gautus paZymius ar jvertinimus, raSo pagyrimus ar pastabas mokiniams pagal
poreiki;

11.5. ne véliau kaip prie$ savaite e.dienyne atsiskaitomyjy darby grafike pazymi numatomus
atsiskaitymo ir kontrolinius darbus;

11.6. kontroliniy, savarankisky ar kity ilgalaikiy darby jvertinimus suraSo ne véliau kaip per
septynias darbo dienas; | i

11.7. mokinio, atvykusio i§ Kitos mokyklos ar griZusio i§ sanatorijos ir pan., paZymius sura3o | e.
dienyna nuo tos dienos, kai jis atvyko ar sugriZo. Klasés vadovas informuoja apie turimus pazymius;

11.8. pasibaigus ménesiui per astuonias darbo dienas baigia pildyti e.dienyng ir paZymi, kad
ménesio duomenys visiskai suvesti;

11.9. jei pavaduoja kita mokytoja, ta pacia dieng uZpildo e.dienyng ir informuoja uZ Ziniarasciy
pildyma atsakingg direktoriaus pavaduotojg ugdymui;

11.10. pasibaigus pusmediui iSveda pusmecio jvertinimus;

11.11. prireikus keisti informacija uzrakintose sistemos srityse, kreipiasi | e.dienyno mokyklos
administratoriy;

11.12. kiekviena kartg atlike mokiniams instruktaZa, per meniu punktg ,,Saugaus elgesio ir kiti
instruktazai® i§spausdina instruktazo lapa, kuriame uZpildo instruktaZo turinj, pasiraSo mokytojas ir
mokiniai. Mokslo mety pabaigoje instruktaZo lapa (-us) perduoda klasés vadovui;

11.13. vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, ripintojais), klasiy vadovais,
Mokyklos administracija.

12. Socialinis pedagogas:
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12.1. stebi j rizikos grupe jtrdukty mokiniy lankomumg, gautas pastabas;

12.2. vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, ripintojais), mokytojais,
klasiy vadovais, Mokyklos administracija.
13. Visuomenés sveikatos prieZiliros specialistas:

13.1. ne véliau kaip per du ménesius nuo mokslo mety pradzios jvedaj e. dienyno sistemg mokiniy
sveikatos duomenis;

13.2. informuoja kiino kultiiros mokytojus, esant reikalui kitus mokytojus, apie mokiniy sveikatos
sutrikimus.

II. ATSAKOMYBE

13. Mokyklos direktorius uZtikrina e. dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma, tikrumg
ir patikimuma, e. dienyno duomeny pagrindu dienyno sudarymg ir parkélima j skaitmenines
laikmenas, saugojima teisés akty nustatyta tvarka.

14. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui atsako, kad neblity pazeista Mokyklos mokiniy ir jy tévy
(globéjy, riipintojy) informavimo mokiniy ugdymo(si) klausimais tvarka bei mokiniy paZangos ir
pasiekimy vertinimo tvarka, vykdo e. dienyno pildymo prieZitra, kontroliuoja, ar nepazeidZiamas
Mokyklos ugdymo planas.

15. Mokiniy ugdomajg veikla vykdantys asmenys (mokomuju dalyky mokytojai, klasés vadovai ir
kiti) atsako uz savalaikj duomeny jvedima j e. dienyng ir jy teisinguma.

16. Asmenys, administruojantyls, priZitirintys, tvarkantys mokiniy ugdomosios veiklos apskaita e.
dienyne, minéto dienyno duomeny pagrindu sudarantys dienyna, vadovaujasi Lietuvos Respublikos
jstatymais ir kitais teisés aktais.

III. DIENYNO SUDARYMAS _
E. DIENYNO DUOMENU PAGRINDU, ISSPAUSDINIMAS, PERKELIMAS |
SKAITMENINE LAIKMENA

17. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus vykdoma e.dienyne. Pasibaigus mokslo metams
sudaromos Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylos.
18. Ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip iki paskutinés rugpjuéio ménesio darbo dienos,
direktoriaus pavaduotojas ugdymui pagal Mokyklos vadovy darbo pasiskirstyma pasiraSo
i§spausdintuose i3 e.dienyno skyriaus ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine lapuose,
patvirtindamas duomeny juose teisinguma, tikruma, ir deda i bylg, tvarkomg Dokumenty tvarkymo
ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymo Nr. V-
118, nustatyta tvarka.
19. Mokiniui nutraukus mokymasi Mokykloje nepasibaigus mokslo metams jo pasiekimai
i§spausdinami. Pasiekimy dokumentas iduodamas mokiniui/mokyklai teisés akty nustatyta tvarka.
20. E.dienyno administravima vykdantis asmuo:
20.1. dienyna, sudaryta elektroninio dienyno duomeny pagrindu, perkelia i skaitmening laikmeng;
20.2. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty i skaitmening laikmena duomeny teisinguma,
tikruma ir autentiS$kuma.

IV. DIENYNO SAUGOJIMAS

21. Nuostaty nustatyta tvarka sudarytas, i3spausdintas ir perkeltas i skaitmenines laikmenas dienynas
saugomas Ikimokyklinio, priesmokyklinio, bendrojo ugdymo, kito vaiky neformaliojo ugdymo
$vietimo programas vykdanéiy $vietimo jstaigy veiklos dokumenty saugojimo terminy rodykle,
patvirtinta Lietuvos Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. gruodZio 18 d. jsakymu
Nr. V-1511, nustatytg laika.



V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

22. Mokyklos e.dienyno nuostatuose nepaminéti ir nenumatyti atvejai nagrinéjami vadovaujantis
Priemokyklinio ugdymo, pradinio ugdymo, pagrindinio ugdymo ir vidurinio ugdymo mokytoju
dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraSu, patvirtintu Lietuvos
Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2017 m. geguZzes 17 d. jsakymu Nr. V-375.

23. Nuostatai keidiami Mokyklos direktorius jsakymu. Pakeitimai gali buti inicijuoti mokyklos
bendruomenés atstovy pradymais, pakeitimo procediras vykdo Mokyklos direktorius.

24. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi prieiga prie e.dienyno turintys asmenys.

25. Nuostaty jgyvendinimo priezitra vykdo Mokyklos direktorius.

26. Nuostatai skelbiami Mokyklos interneto tinklapyje.




